LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 19/2016 TỪ NGÀY 19/12 ĐẾN NGÀY 24/12/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Vũ Thị Kiều Oanh – PHT phụ trách Nuôi dưỡng
	Chu Thị Bích ngọc – PHT phụ trách chuyên môn
	Công việc đột xuất, 
phát sinh
	Đánh giá kết quả công việc trong tuần

	Hai
19/12
	S
	- Họp kiểm điểm Đảng viên tại UBND phường Đức Giang

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Chào cờ

	- Tổng duyệt chương trình văn nghệ Noel và  hội thi Bé với VMĐT- ATTP
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Họp kiểm điểm Đảng viên tại UBND phường Đức Giang

	- Kiểm tra giờ ăn chiều khối MG Bé
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MG Lớn
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Ba
20/12
	S
	- Dự giờ hoạt động lớp MG Nhỡ 1
	- Kiến tập CĐ nuôi dưỡng và phát huy SKKN tại MN Thạch Bàn
	- Trang trí sân khấu Ngày hội Tiếng anh EDUPLAY
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Kiểm tra, xử lý văn bản đi, đến
	- Hoàn thiện sổ sách nuôi
	Làm việc văn phòng
	
Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Tư
21/12
	S
	Tổ chức ngày hội Tiếng anh EDUPLAY – Hội thi Bé với VMĐT- ATTP
	Tổ chức ngày hội Tiếng anh EDUPLAY – Hội thi Bé với VMĐT- ATTP
	Tổ chức ngày hội Tiếng anh EDUPLAY – Hội thi Bé với VMĐT- ATTP
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng
	- Dự hoạt động chiều lớp MG Nhỡ 3
	- Đăng tin bài trên cổng thông tin điện tử của trường
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Năm
22/12
	S
	- Tham gia đoàn thanh tra trường MN Thành Công – Ba Đình
	- Kiểm tra dây chuyền tổ bếp
	- Kiểm tra nội bộ trường MN Bi Bi – Phường Long Biên
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	-  Dự họp BCH Đảng bộ phường Đức Giang
	- Làm việc văn phòng
	- XD báo cáo ảnh, báo cáo chi bộ cuối tháng
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Sáu
23/12
	S
	- Họp giáo viên chuẩn bị thi giáo viên, nhân viên nuôi dưỡng giỏi
	- Họp giáo viên chuẩn bị thi giáo viên, nhân viên nuôi dưỡng giỏi
	- Họp giáo viên chuẩn bị thi giáo viên, nhân viên nuôi dưỡng giỏi
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Tham gia đoàn thanh tra trường MN Thành Công – Ba Đình
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường SP
	
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	Bảy
24/12
	S
	- Làm việc văn phòng
	
- Làm việc văn phòng
	
- Làm việc văn phòng
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	Không có  công việc phát sinh đột xuất
	- Hoàn thành tốt các công việc trong tuần



